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Ⅰ 招 生 事 項 (一 年 共 有 四 次 招 生 。 )

1 課 程 設 置 ． 在 學 期 間 ． 招 生 時 間 ． 發 表 時 間

課 程 設 置 在 學 期 間 招 生 時 間 發 表 時 間

四 月 生 升 學 ・ 一 般 2年 ・ 2年 6月 -1 1月 中 旬 2月 底

七 月 生 升 學 ・ 一 般 1年 9個 月 ・ 2年 9月 - 3月 中 旬 5月 底

十 月 生 升 學 ・ 一 般 1年 6個 月 ・ 2年 1 2月 - 5月 中 旬 8月 底

一 月 生 升 學 ・ 一 般 1年 3個 月 ・ 2年 6月 - 8月 中 旬 11月 底

短 期 生 隨 時

☆ 鑒 於 會 有 資 料 不 足 或 需 訂 正 之 情 況 ,最 好 在 截 止 日 期 前 一 個 月 將

報 名 資 料 提 交 到 本 校 。 另 外 報 名 額 滿 的 話 ,將 會 提 早 截 止 受 理 。

2 上 課 時 間 (日 文 以 外 的 科 目 ,另 外 設 置 輔 導 。 )

課 程 表 (星 期 一 ～ 星 期 五 )

上 午 班 下 午 班

第 一 節 9:2 0 - 1 0 : 0 5 第 一 節 1: 1 0 - 1 : 5 5

第 二 節 10 : 1 5 - 1 1 : 0 0 第 二 節 2: 0 5 - 2 : 5 0

第 三 節 11 : 1 0 - 1 1 : 5 5 第 三 節 3: 0 0 - 3 : 4 5

第 四 節 12 : 0 5 - 1 2 : 5 0 第 四 節 3: 5 5 - 4 : 4 0

3 報 名 資 格
( 1 )修 滿 12年 正 規 教 育 普 通 高 中 畢 業 者 或 持 有 同 等 學 歷 者 。 大 學 畢 業 者 ,年 齡 2４歲 ,

高 中 畢 業 者 年 齡 21歳 以 下 為 佳 。

(2)具 有 支 付 在 日 本 學 習 期 間 學 費 及 生 活 費 的 經 濟 能 力 者 。

(3)本 校 審 查 認 定 適 當 者 。 身 心 健 康 ,認 真 向 學 ,遵 守 日 本 法 令 者 。

4 報 名 方 法 ,書 類 審 查
( 1 )學 生 本 身 到 學 校 提 出 申 請 。 也 可 以 直 接 和 學 校 索 取 簡 章 ,聯 絡 妥 當 後 ,郵 寄 申 請 。

(2)通 過 在 日 保 證 人 或 代 理 人 申 請 ,由 保 證 人 或 代 理 人 到 學 校 辦 理 申 請 手 續 。

(3)報 名 費 ,直 接 匯 入 學 校 指 定 的 銀 行 ,或 直 接 到 學 校 繳 交 。

5 簽 證 的 申 請 ,入 學 手 續 (本 校 為 一 年 簽 證 校 )
( 1 )符 合 本 校 規 定 審 查 標 準 的 申 請 資 料 ,由 本 校 提 交 東 京 入 國 管 理 局 ,進 行 申 請 。

(2 )東 京 出 入 國 在 留 管 理 局 在 對 本 校 提 出 的 資 料 進 行 審 查 之 後 ,認 定 適 當 者 ,發 給 "在 留 資 格 認

定 證 明 書 "。

( 3 )學 校 在 收 到 東 京 出 入 國 在 留 管 理 局 所 發 出 的 "在 留 資 格 認 定 證 明 書 "之 後 ,立 即 通 知 學 生 ,

或 保 證 人 。

(4)學 生 或 保 證 人 接 到 通 知 之 後 , 請 在 指 定 日 期 内 繳 納 費 用 ,否 則 將 會 取 消 入 學 資 格 。

(5)收 到 費 用 之 後 ,由 學 校 將 "在 留 資 格 認 定 證 明 書 "等 證 件 交 給 學 生 或 保 證 人 。

(6)學 生 在 收 到 "在 留 資 格 認 定 證 明 書 "等 證 件 後 ,向 本 國 的 台 日 交 流 協 會 申 請 簽 證 手 續 。
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Ⅱ 入 學 金 ,學 費 及 其 他 費 用

1 入 學 時 必 須 繳 納 的 各 種 費 用
報 名 費 20, 0 0 0日 元 (含 消 費 税 )在 提 交 資 料 時 就 必 須 繳 納 。 入 學 以 前 須 繳 納 第 一 學 年 的

所 有 費 用 。 入 學 之 後 ,第 二 學 年 開 始 前 一 個 月 須 繳 納 第 二 學 年 的 費 用 。

各 費 用 另 外 會 有 可 能 變 動 。

(1) 入 學 前 【 以 下 費 用 二 〇 二 〇 年 一 月 開 始 適 用 】

課 程 名 進 學

期 間 12個 月

報 名 費 20, 0 0 0
入 學 金 50 , 0 0 0
學 費 6 3 0 , 0 0 0
教 材 費 64 , 0 0 0
保 險 費 12 , 0 0 0

台 幣 約 20 5 , 0 0 0元
合 計 (円 ) 7 7 6 , 0 0 0

( 2 )第 二 年 的 學 費

課 程 名 四 月 生 升 學 ･一 般 七 月 生 升 學 十 月 生 升 學 一 月 生 升 學

期 間 12個 月 9個 月 6個 月 3個 月

學 費 630 , 0 0 0 4 9 1 , 0 0 0 3 2 8 , 0 0 0 1 6 8 , 0 0 0

教 材 費 64 , 0 0 0 4 9 , 0 0 0 3 5 , 0 0 0 1 8 , 0 0 0

保 險 費 12 , 0 0 0 1 1 , 0 0 0 7 , 0 0 0 4 , 0 0 0
合 計 (円 ) 7 0 6 , 0 0 0 5 5 1 , 0 0 0 3 7 0 , 0 0 0 1 9 0 , 0 0 0

2 繳 費 方 式
現 金 直 接 繳 給 學 校 。 銀 行 匯 款 或 郵 寄 匯 款 支 票 (日 元 票 面 )。 所 需 本 國 及 日 本 的 銀 行 手

續 費 請 由 匯 款 者 負 擔 。

學 校 的 銀 行 帳 戸 如 下 :

帳 戸 名 稱 : 新 宿 御 苑 學 院 (Sh i n j u k u G y o e n G a k u i n )

三 井 住 友 銀 行 新 宿 通 支 店 普 通 3 2 0 1 6 1 6
S u m i t o m o M i t s u i B a n k S h i n j u k u D o r i B r a n c h O r d i n a r y A / C 3 2 0 1 6 1 6

M i z u h o 銀 行 普 通 3 1 9 1 7 8 7
M i z u h o B a n k

新 宿 支 店

Shi n j u k u B r a n c h O r d i n a r y A / C 3 1 9 1 7 8 7

3 保 險
除 了 上 述 的 傷 害 保 險 外 ,全 體 學 生 必 須 加 入 國 民 健 康 保 險 (國 家 )。 國 民 健 康 保 險 費 用

一 個 月 12 , 0 0 0日 元 左 右 。 在 日 学 習 期 間 、 生 病 、 意 外 時 到 医 院 受 診 時 、 持 国 民 健 康 保 険

証 者 只 須 負 担 30％ 之 費 用

4 退 費
原 則 上 費 用 是 不 能 退 還 的 。 以 下 情 況 學 校 可 以 退 還 部 份 費 用 。 退 還 的 有 效 期 間 為 繳 費 日

起 一 年 内 有 效 。

① 無 論 入 管 是 否 批 准 ,報 名 費 不 予 退 還 。

② 因 個 人 理 由 無 法 前 來 日 本 留 學 時 ,可 退 還 學 費 。 但 在 學 校 開 課 後 ,才 提 出 不 入 學 的

情 形 時 ,以 通 知 時 間 為 準 ,扣 除 到 當 月 份 學 費 後 ,其 餘 退 還 。 請 說 明 無 法 入 學 的 理

由 ,及 提 出 "繳 費 證 明 "及 "在 留 資 格 認 定 證 明 書 "到 本 校 。

③ 學 生 來 日 後 ,無 論 任 何 理 由 不 退 還 費 用 。2020/05/18
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Ⅲ 申 請 資 料 (不 明 之 處 ,歡 迎 以 中 文 詢 問 )

1 申 請 資 料
以 下 的 資 料 需 要 提 出 原 本 ,影 印 本 無 效 。 資 料 的 有 效 期 限 為 發 行 日 期 起 3個 月 有 效 。 最

後 確 認 無 誤 後 ,請 附 上 日 文 翻 譯 ,並 在 翻 譯 件 上 寫 上 翻 譯 者 姓 名 。 委 託 學 校 代 為 翻 譯 時 需 要 費

用 15, 0 0 0日 元 (含 消 費 税 )。 填 寫 的 表 格 用 紙 ,請 在 本 校 HP上 列 印 使 用 。

( 1 )學 生 的 資 料
① 入 學 願 書 (學 生 本 人 填 寫 )(本 學 院 所 定 格 式 NO １ ０ １ )

② 履 歴 書

③ 照 片 ４ 張

(學 生 本 人 填 寫 )(本 學 院 所 定 格 式 NO １ ０ ２ )

(長 4㎝ × 寬 3㎝ ,上 半 身 ,脱 帽 ,背 面 請 寫 姓 名 ,３ 個 月 内 )

④ 護 照 的 影 印 件 (來 過 日 本 者 、 除 了 照 片 pag e外 、 來 日 本 的 蓋 印 也 都 要 co p y提 出 )

⑤ 最 終 學 歷 的 畢 業 證 書 (原 本 確 認 後 返 還 )

⑥ 最 終 學 歷 的 各 學 年 成 績 證 明 書

⑦ 日 語 學 習 證 明 書 及 日 語 能 カ 等 級 證 書 (有 日 語 能 カ 等 級 證 書 者 請 提 出 )

( 2 )學 費 等 費 用 支 付 者 的 資 料
① 經 費 支 弁 書 (支 付 者 填 寫 )(本 學 院 所 定 格 式 NO ２ ０ ２ )

② 支 付 者 名 義 的 銀 行 存 款 證 明 書 (相 當 於 200萬 日 元 的 外 幣 .美 元 .台 幣 可 )

③ 支 付 者 與 學 生 的 關 係 證 明 資 料 (身 分 証 明 、 戸 籍 謄 本 等 ;香 港 出 身 者 ,請 提 出 生 證 明 書 )

④ 支 付 者 的 在 職 證 明 書 ,納 稅 證 明 書

在 職 證 明 書 的 基 本 樣 式 (請 用 公 司 用 紙 ,格 式 不 強 求 一 律 ,但 要 點 不 能 缺 )

○ ○ 公 司

在 職 證 明 書

茲 證 明 李 慧 萍 (女 , 1 9 8 0年 4月 1日 出 生 )自 20 0 2年 9月 進 入 本 公 司 工 作 至 今 ,

現 在 **科 擔 當 會 計 一 職 ,年 薪 (或 月 薪 )** * * *元 。

公 司 名 稱

經 辦 人 (職 位 )

(公 司 印 章 )

(簽 名 )

2 0 1 9年 1月 27日

公 司 住 址 :

公 司 電 話 :

公 司 伝 真 :
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2 申 請 資 料 注 意 之 處
學 生 提 出 的 資 料 內 容 ,與 能 不 能 取 得 留 學 生 簽 證 有 很 大 的 關 係 ,所 以 請 一 字 一 句 明 確 寫 出 。

各 證 明 資 料 ,不 能 塗 改 ,否 則 就 會 無 效 。 另 外 ,各 種 申 請 資 料 (除 了 畢 業 證 書 ),交 給 東 京 出 入 國

在 留 管 理 局 審 查 ,不 予 退 還 。 交 給 學 校 的 資 料 請 自 行 影 印 。

※ 請 用 黑 色 原 子 筆 填 寫 ,筆 跡 要 端 正 清 潔 。

(1)學 生 的 資 料

入 學 願 書 ,履 曆 書 ,請 逐 項 填 入 ,不 能 有 空 白 或 遺 漏 。

① 學 歷 欄 由 小 學 開 始 ,入 學 畢 業 的 日 期 也 要 填 入 。

② 來 過 日 本 的 人 請 正 確 填 入 。

③ 日 語 學 習 欄 ,請 寫 出 機 關 名 稱 ,住 址 ,學 習 期 間 。

④ 就 學 理 由 內 容 請 把 握 以 下 要 點 ,詳 述 過 去 到 現 在 為 止 的 經 歷 生 活 情 況 為 甚 什 麼 要 到

日 本 學 日 文 的 理 由 ,未 來 的 理 想 等 等 。

⑤ 畢 業 後 的 預 定 欄 請 填 入 進 學 。 進 學 學 校 名 ,學 科 等 要 填 入 。 不 可 以 填 在 日 本 就 職 。

(2)費 用 支 付 者 的 資 料 (本 學 院 所 定 格 式 NO ２ ０ ２ )

① 經 費 支 付 者 和 學 生 的 關 係 ,如 果 是 父 母 ,直 系 親 屬 以 外 的 遠 親 ,要 説 明 與 學 生 的 關 係 ,

為 什 麼 要 支 付 費 用 等 等 。 相 關 的 證 明 資 料 也 請 提 出 。

經 費 支 弁 書

① 學 費

② 生 活 費

③ 支 弁 方 法

一 年 的 學 費 700 . 0 0 0日 元

一 個 月 90. 0 0 0日 元

由 銀 行 匯 款 (不 可 寫 直 接 交 給 學 生 本 人 )
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Ⅳ 學 生 宿 舍

學 校 備 有 男 女 學 生 宿 舍 多 處 位 於 學 校 周 囲 歩 行 到 校 ２ ～ ５ 分 ,希 望 入 住 者 ,請 早 日 申 請 。

宿 舍 有 多 種 ,根 據 各 種 條 件 不 同 ,價 位 從 四 萬 五 千 日 元 ～ 不 等 。 另 外 ,學 校 也 可 協 助 學 生 尋 找

其 他 房 間 。 詳 細 請 向 學 校 詢 問 。
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Ⅴ 案 内 図

J R 新 宿 駅 徒 歩 ８ 分

地 下 鉄 丸 ノ 内 線 ■ 新 宿 御 苑 前 駅 ① 出 口 よ り 徒 歩 ２ 分

新 宿 通 り 沿 い ■ スギ薬局 斜 め 向 か い 側

大 橋 ビ ル ３ 階 （ ﾚ ｽ ﾄ ﾗ ﾝ 、 ジ ョ ナ サ ン 上 ）

←西 武 新 宿 駅 靖 国 通 り 市 ヶ 谷→

ガ ー ド 下 明

治

通 卍 太 宗 寺

り

J 伊 勢 丹 ■ 新宿通 り ■ スギ薬局 ■交 番 新宿御苑前駅 四 谷 →

R 東 口 世界堂 ■ ● 新 宿 御 苑 学 院 ■ ① 番 出 口 ■

新 四 谷 区 民 ｾ ﾝ ﾀ ｰ

宿 四 谷 図 書 館

駅 南 口 旧 甲 州 街 道

■ 新 宿 門 大 木 戸 門 ■

新 宿 高 校 ■ 新 宿 御 苑

（ 財 ） 日 本 語 教 育 振 興 協 会 加 盟 校

法 務 省 認 定 申 請 取 次 校
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